
 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке перевода, отчисления и восстановления в число обучающихся 

вгосударственном бюджетном профессиональном образовательном 

учрежденииКраснодарскогокрая«Ладожский многопрофильныйтехникум» 

 
 

I. Общиеположения 

1.1. Настоящее  Положениеопорядке   перевода,отчисленияи 

восстановлениявчислообучающихсявгосударственномбюджетномпрофессиональн
омобразовательномучрежденииКраснодарскогокрая 
«Ладожскиймногопрофильныйтехникум»(далее–Положение,студенты,ГБПОУ КК 
ЛМТ) разработано в соответствии со статьѐй 62 Федерального законаот 29 
декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»,приказомМинобрнаукиРоссийскойФедерацииот15марта2013года№18
5.уставом ГБПОУ КК ЛМТ и служит руководством для перевода, отчисления 
ивосстановлениявчисло студентовГБПОУ ККЛМТ. 

1.2. Перевод,восстановлениевчислостудентов,изменениеусловийосвоения
основныхпрофессиональныхобразовательныхпрограмммогутпроизводиться с 
момента прохождения студентами промежуточной аттестации Iкурсаобучения. 

1.3. Переводграждан,получающихобразованиепоаккредитованнымобразоват
ельнымпрограммам,изобразовательныхучреждений,возможенсмомента подачи 
личного заявления. При наличии в ГБПОУ КК ЛМТ вакантныхмест на 
соответствующем курсе обучения по интересующей заявителя 
профессии,финансируемойизкраевогобюджета,ГБПОУККЛМТневправепредлагат
ьзаявителю, получающему профессиональное образование впервые, 
переводитьсянаместасоплатойстоимостиобученияюридическими(или)физическим
илицаминадоговорнойоснове. 

1.4. Количество вакантных бюджетных мест определяется ГБПОУ КК 
ЛМТкакразницамеждуконтрольнымицифрамисоответствующегогодаприема(коли
чество мест приема на первый год обучения) и фактическим 
количествомобучающихсяпосоответствующейспециальностииформеобучениянас
оответствующемкурсе. 



1.5. ОбязательнымусловиемпереводаиливосстановлениявчислостудентовГ
БПОУККЛМТ,являетсяналичиевакантныхместнасоответствующемкурсеподанной
формеобученияипрофессии,иподготовленность студента к освоению конкретной 
основной 
профессиональнойобразовательнойпрограммы,определяемойпоитогаматтестац
ионныхиспытаний,проводимых вформе,установленнойГБПОУККЛМТ. 

1.7. Припереводеивосстановлениивчислостудентовнаместа,финансируемые
изсредствкраевогобюджета,общаяпродолжительностьобучениянедолжнапревыша
тьсрока,установленногоучебнымпланомпосоответствующей для освоения 
основной профессиональной образовательнойпрограммы,болеечем наодин 
год. 

1.8. Академическаязадолженность,возникшаяврезультатепереводаивосстано
вления в число студентов ГБПОУ КК ЛМТ ликвидируется в 
порядке,установленном Положением о текущем контроле и промежуточной 
аттестацииобучающихсявГБПОУККЛМТиПоложениемопорядкеобученияпоинди
видуальномуучебномуплануобучающихсявГБПОУККЛМТ,утвержденнымидирек
тором. 

II. Переводобучающегосяиздругогообразовательногоучреждения 

2.1. ПереводобучающегосяиздругогообразовательногоучреждениявГБПОУ
ККЛМТпроизводитсяпоегозаявлениюприказомдиректоранаоснованиирешенияКо
миссиипопереводамивосстановлению(далее-Комиссия). 

2.2. ОбучающийсяподаетзаявлениенаимядиректораГБПОУ ККЛМТ. 

В заявлении указывается уровень образования, профессия, курс и 
формаобучения,накоторыеобучающийсяхочетперевестись;уровеньобразования,пр
офессия,курсиформаобучения,покоторымобучающийсяполучаетпрофессионально
еобразование. 

2.3. Комиссияпроводитаттестациюобучающегосяпоосвоеннымимвобразоват
ельномучрежденииучебнымдисциплинам,профессиональныммодулям,соответству
ющимосновнойпрофессиональнойобразовательнойпрограммеГБПОУКК ЛМТ. 

При переводе обучающегося, осваивающего в образовательном 
учрежденииаккредитованнуюосновнуюпрофессиональнуюобразовательнуюпро
грамму, 

аттестацияпроводитсяпутемрассмотренияксерокопиизачетнойкнижки. 
Дисциплины,изученныеобучающимсяпоеговыборувобразовательном 

учреждении,изкоторогоонпереводится,засчитываютсяКомиссиейбездополнительн
ойаттестации. 

2.4. Если по итогам аттестации какие-либо отдельные части или весь 
объемучебнойдисциплины,профессиональногомодулянемогутбытьзачтеныобучаю
щемуся,илииз-заразницы вучебныхпланахобнаруживаются 

неизученныеотдельныечастииливесьобъемучебнойдисциплины,профессиональног
о модуля, то обучающийся должен сдать их в течение 
одногосеместрасдатызачисленияобучающегосявГБПОУККЛМТпоиндивидуально
муучебномуплану. 
   Если количество  учебных дисциплин,профессиональных модулей  превышает  5       
единиц,  комиссией  принимается  отрицательное решение о переводе 
обучающегося в ГБПОУ КК ЛМТ. 



2.5. После проведения установленных процедур (рассмотрения 
ксерокопиизачетнойкнижкииаттестации)Комиссиейпринимаетсярешениеоперевод
еобучающегосявГБПОУ ККЛМТ. 

2.6. ПослезавершенияаттестацииобучающемусяГБПОУККЛМТвыдаетсяспр
авкаопереводеустановленногообразца(Приложение1).Отрицательное решение 
Комиссии делает невозможным перевод обучающегося 
вГБПОУККЛМТиемувозвращаются все сданныеимдокументы. 

2.7. Обучающийся представляет в образовательное учреждение 
указаннуюсправку с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом 
и о выдачеему справки об успеваемости и документа об образовании из личного 
дела, наосновании которого он был зачислен. В образовательном учреждении 
издаетсяприказоботчисленииобучающегося всвязи с переводомвГБПОУ ККЛМТ. 

2.8. Наоснованииданногоприказаобучающийсяполучаетуказанныевпункте2.
7.документы.Документывыдаютсяличнообучающемуся(вслучае,еслистудентнедос
тиг18лет,-
егозаконномупредставителю)илиуполномоченномуимлицу,действующемунаоснов
анииоформленнойвустановленном порядке доверенности, или направляются 
обучающемуся по 
егозаявлениючерезоператоровпочтовойсвязиобщегопользования. 

2.9. Вличномделеобучающегося,отчисленноговпорядкеперевода,остаютсядл
яхранения:завереннаяобразовательнымучреждениемкопиядокументаобуровнеобра
зования,наоснованиикоторогоонбылзачислен,выпискаизприказаоботчислениивсвя
зиспереводом,справкаГБПОУККЛМТ 

опереводе,второйэкземплярсправкиобуспеваемости,атакжесданныестуденческийб
илет. 

2.10. ПриказдиректораГБПОУККЛМТозачисленииобучающегосявсвязи с 
переводом издается в течение 3 рабочих дней со дня представления вГБПОУ КК 
ЛМТ документа об образовании и справки об успеваемости, 
которыеприлагаютсяк еголичномузаявлению. 

2.11. ДополучениядокументовдиректорГБПОУККЛМТимеетправодопустит
ьобучающегося кзанятиям своимраспоряжением. 

2.12. В ГБПОУ КК ЛМТ формируется новое личное дело обучающегося, 
вкоторое включаются: заявление о переводе, справка об успеваемости, документ 
обобразовании, выписка из приказа о зачислении в порядке перевода, 
документы,послужившиеоснованиемрешениявопросаопереводе,идоговор,еслизач
ислениеосуществляетсянаместоподоговорусоплатойстоимостиобучения. 

2.13. Обучающемусявыдаетсястуденческийбилет. 

2.14. Принеобходимостиликвидацииакадемическойзадолженности,вприказе 
о переводе обучающегося должна содержаться запись об 
утверждениииндивидуального учебногопланаобучения. 

2.15. Записиобаттестованныхучебныхдисциплинах,профессиональныхмоду
лях,втомчислеврезультателиквидацииакадемическойзадолженностивносятсяГБП
ОУККЛМТвзачетнуюкнижкуидругиеучетныедокументыГБПОУККЛМТ. 

2.16. При переводе в ГБПОУ КК ЛМТ обучающихся из 

образовательногоучреждения из других государств, включая

 страны СНГ, обязательно 



прохождение процедуры нострификации (признание документов об 
образовании,ихэквивалентностироссийскимдокументамобобразовании)еслииноен
епредусмотрено международнымдоговором. 

 
III. Перевод обучающихся из образовательных учреждений в 

случаяхпрекращенияих деятельности,аннулированияу 
нихлицензиина 

осуществление образовательной деятельности, лишения их 
государственнойаккредитации, истечения срока действия свидетельства о 

государственнойаккредитации 

3.1. ПереводвГБПОУККЛМТлиц,обучающихсявдругихобразовательныху
чрежденияхвслучаеприостановлениядействиялицензии,государственной 
аккредитации полностью или в отношении отдельных 
уровнейобразования,профессийосуществляетсянаимеющиегосударственнуюаккре
дитацию образовательные программы соответствующего уровня на ту 
жепрофессию с сохранением формы и курса обучения, основы обучения (за 
счетбюджетаКраснодарскогокраяилизасчетсредствфизическихи(или)юридических
лиц).Переводобучающихсянезависитотпериода(времени)учебного года. 

3.2. Образовательное учреждение передает в ГБПОУ КК ЛМТ 
списочныйсоставобучающихся,копииучебныхпланов,письменныесогласияродите
лей(законных представителей обучающихся), их личные дела, договоры об 
оказанииплатных образовательных услуг с физическими и (или) юридическими 
лицами(при наличии). 

3.3. НаоснованиипредставленныхдокументовдиректоромГБПОУККЛМТвт
ечениепятирабочихднейиздаетсяприказозачислениивпорядкепереводавсвязисприо
становлениемдействиялицензии,государственнойаккредитацииполностьюиливотн
ошенииотдельныхуровнейобразования,профессий. 

Вприказеозачисленииделаетсязаписьозачисленииобучающегосявпорядкепер
еводасуказаниемобразовательногоучреждения,вкоторомонобучалсядоперевода,на
именованияпрофессии,курсаобучения,формыобучения 

и основы обучения (за счет краевого бюджета или за счет средств физических 
и(или)юридическихлиц),накоторыепереводитсяобучающийся. 

3.4. ГБПОУ КК ЛМТ на основании переданных личных дел 
формируютсяновые личные дела, включающие, в том числе, выписку из приказа о 
зачислении 
впорядкеперевода,соответствующиеписьменныезаявленияисогласиялицнаперевод
. 

Обучающимсявыдаютсястуденческиебилеты. 

 
IV. Перевод обучающегося с одной основной 

профессиональнойобразовательнойпрограммынадругуювнутриГ
БПОУККЛМТ. 

4.1. Переводобучающегосясоднойосновнойпрофессиональнойобразовател
ьнойпрограммынадругуюпроизводитсяпоегозаявлениюнаоснованиирешенияКоми
ссиивпорядкеисроки,определенныенастоящимПоложением. 



4.2. Переводобучающегосясоднойосновнойпрофессиональнойобразовател
ьной программы на другую внутри ГБПОУ КК ЛМТ осуществляется 
вследующемпорядке: 

4.2.1. ОбучающийсяподаетзаявлениенаимядиректораГБПОУККЛМТ 
4.2.2. ПослепроведенияКомиссиейустановленныхпроцедурипринятияположител
ьногорешенияиздаетсяприказдиректораГБПОУККЛМТопереводе. 

4.2.3. Вприказеопереводеможетсодержатьсяспециальнаязаписьобутвержден
иииндивидуальногоучебного плана обучения. 

4.2.4. Обучающемусясохраняетсяегостуденческийбилет. 

V. Восстановлениевчислообучающихся 

5.1. Лицо,отчисленноеранееизГБПОУККЛМТпоинициативеобучающегосяд
озавершенияосвоенияосновнойпрофессиональнойобразовательной 
программы, имеет право на восстановление для обучения вГБПОУ КК ЛМТ в 
течение пяти лет после отчисления из него при наличии в 
нейсвободныхместиссохранениемпрежнихусловийобучения,нонеранеезавершения
учебного года(семестра),вкоторомуказанноелицо былоотчислено. 

5.2. Восстановлениелица,отчисленногопонеуважительнойпричине,производ
итсяприказомдиректораГБПОУККЛМТ,какправило,вначалеучебногогода.Приэто
мвосстановлениелицдляповторногопрохождениягосударственной итоговой 
аттестации должно проходить не ранее чем через год 
инепозднеечемчерезпятьлетпослепрохождениягосударственнойитоговойаттестаци
ивпервые. 

5.3. ВосстановлениеобучающегосявГБПОУККЛМТпроизводитсянаосновну
ю профессиональную образовательную программу, с которой 
бывшийобучающийсяотчислялся.Еслиэтаобразовательнаяпрограмманамоментвос
становления не реализуется, ГБПОУ КК ЛМТ имеет право по заявлению 
лица,ранееобучавшегосявГБПОУККЛМТ,восстановитьегонаосновнуюпрофессио

нальнуюобразовательнуюпрограмму,котораяреализуетсяимвсоответствиисФед
еральнымигосударственнымиобразовательнымистандартами. 

5.5. Восстановление в число обучающихся в ГБПОУ КК ЛМТ 
производитсянасеместробучения,соответствующийсеместру,скоторогоонбылране
еотчислен. В случае возникновения задолженности, она ликвидируется в 
порядке,установленном Положением о текущем контроле и промежуточной 
аттестацииобучающихсявГБПОУККЛМТиПоложениемопорядкеобученияпоинди
видуальномуучебномуплануобучающихсявГБПОУККЛМТ,утвержденнымидирек
тором. 

5.6. ВосстановлениеобучающегосявГБПОУККЛМТпроизводитсяприказом 
директора ГБПОУ КК ЛМТ по заявлению бывшего обучающегося 
наоснованиирешенияКомиссии. 

5.7. Восстановление обучающегосяв ГБПОУККЛМТ осуществляется 
вследующемпорядке: 

5.8.1. ОбучающийсяподаетзаявлениенаимядиректораГБПОУККЛМТ 

5.8.2. Процедура восстановления обучающегося оформляется приказом 
директораГБПОУККЛМТнаосновании решенияКомиссии. 



5.8.3. В приказе о восстановлении может содержаться специальная 
записьоб утверждениииндивидуальногоучебногоплана обучения. 

5.8.4. Обучающемусявыдаетсястуденческийбилет. 

VI. ОтчислениеобучающегосяизГБПОУККЛМТ 

6.1. Отчисление обучающегося из ГБПОУ КК ЛМТ в связи с 
получениемобразования (завершением обучения) прекращает его 
образовательные отношениясГБПОУ ККЛМТ. 

6.2. Досрочное отчисление обучающегося возможно по его инициативе, 
втом числе, в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 
основнойпрофессиональнойобразовательнойпрограммывдругомобразовательн
омучреждении; 

6.3. Досрочное отчисление обучающегося по инициативе ГБПОУ КК 
ЛМТпроизводится: 

6.3.1. Вслучаеприменениякобучающемусяотчислениякакмерыдисциплинарн
ого взыскания в соответствии с приказом Минобрнауки РоссийскойФедерации от 
15 марта 2013 года №185«Порядок применения к обучающимся 
иснятиясобучающихся мердисциплинарноговзыскания». 

6.3.2. При невыполнении обучающимся обязанностей по 

добросовестномуосвоению основной

 профессиональной образовательной программы

 ивыполнениюучебногопланавследующихслучаях: 

- получениеоценки«неудовлетворительно»потремиболеедисциплинамвходе
промежуточной аттестации; 

- не ликвидация академической задолженности в установленные сроки; -
получениеоценки«неудовлетворительно»припересдачекомиссииодной 

итойжедисциплины. 

6.3.3. Приполученииобучающимсяоценки«неудовлетворительно»порезульт
атам государственных аттестационных испытаний в ходе 
государственнойитоговойаттестации; 

6.3.4. ВслучаеустановлениянарушенияпорядкаприемавГБПОУККЛМТ, 
повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в ГБПОУ ККЛМТ; 

6.3.5. В случае вступления в силу обвинительного приговора суда, 
которымобучающийсяосужденкреальномулишениюсвободы,исключающемувозм
ожностьпродолжения обучения втехникуме. 

6.3.6. Всвязисневыходомобучающегосяизакадемическогоотпуска; 

6.3.7. В связи со смертью обучающегося, а также признания по 
решениюсудабезвестноотсутствующим или умершим. 

6.4. Обучающийся отчисляется приказом директора ГБПОУ КК ЛМТ 
наоснованиирешенияПедагогическогосовета. 

6.5. Придосрочномпрекращенииобразовательныхотношенийвтрехдневный
срокпослеизданияприказаоботчисленииобучающегосяемувыдаетсясправкаобуспе
ваемостиидокументобобразованиинаоснованиикоторого он былзачислен. 



 

Приложение1 
 

 

ШтампГБПОУ ККЛМТ 
 

СПРАВКА№  
 

 

Выдана 
 

(Фамилия,имя,отчествополностью) 

в том, что он(а) на основании личного заявления 

иакадемическойсправкивыданной 

 

(полноенаименованиеобразовательногоучреждения) 

был(а) допущен(а) к аттестационным испытаниям, которые 

успешновыдержал(а). 

Данное лицо будет зачислено переводом для 

продолженияобразованияпо 

основной профессиональной образовательной

 программесреднего 

профессиональногообразования 
 

 
 

 

(наименованиеобразовательнойпрограммысреднегопрофессиональногообразованиявсоответств

иис 

действующимклассификатором) 

после предъявления документа об образовании и справки 

обуспеваемости. 

 
 

Директор ГБПОУККЛМТ И.В.Каюн 



Приложениекприказуот06.03.17№94 

«Овнесенииизмененийвлокальныйакт» 

 

Министерство образования, науки и молодѐжной политики Краснодарского 

краяГосударственное профессиональное бюджетное образовательное 

учреждениеКраснодарскогокрая 

«Ладожскиймногопрофильныйтехникум» 

 
 

Листрегистрацииизменений,внесѐнныхвлокальныйакт 
«Положениеопорядкеперевода,отчисленияивосстановлениявчислообучающихсягосударстве

нного бюджетного профессионального образовательного учрежденияКраснодарского края 

«Ладожский многопрофильный техникум» (утверждѐн приказомдиректораГБПОУККЛМТ 

от 26.08.2014 №256-Б) 

 

Было: Стало: Основаниедля

 внесения 
изменений 

Датавнесения

изменений 

пункт6.3.1«вслучаеприм

енения  

 кобучающ

емусяотчисления как

 мерыдисци

плинарного 

взыскания в 

соответствии 

 сП

оложениемопорядкепри

менения 

 коб

учающимся и снятия 

собучающихся

 мер

дисциплинарного 

взыскания,утв

ержденным 

директоромГБПОУККЛ

МТ 

пункт 6.3.1. в

 случаеприменени

я   к 

обучающемусяотчисления

 как

 мерыдисци

плинарного 

взысканияруководствоват

ьсяприказом

 Минобрнауки

РоссийскойФедерацииот1

5марта2013года№185 

«Порядокприменениякобу

чающимсяиснятиясобуча

ющихся

 мер

дисциплинарного 

взыскания». 

Приказ 
директораот 

06.03.17№94 

«О 

внесенииизмен

ений 

влокальныйакт

» 

06.03.17 

- пункт 6.3.5 «в 

случаевступления в 

силуобвинительногоприг

овора суда, 

которымобучающийся 

осужден клишению 

свободы илииному 

наказанию,исключающе

мувозможностьпродолж

енияобучения» 

-пункт 6.3.5. «в 

случаевступления в 

законнуюсилу 

обвинительногоприговор

а суда, 

которымобучающийся 

осужден креальному 

лишениюсвободыилиино

мунаказанию,исключаю

щемувозможностьпродо

лжения обучения 

втехникуме» 

Приказ 
директораот 

06.03.17№94 

«О 

внесенииизмен

ений 

влокальныйакт

» 
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